INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /

Guatemala, 31 de enero de 2025,

Licenciada

ANA OLIVIA CASTANEDA ARROYO -
Directora General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Directora

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

/ r
Nombre completo del Contratista: MARIA ODETTE SAQUICH COYOY / Ccul: 2231 64666 0101
Numero de contrato: 029-016-2025-DGA-MCD — Acuerdo Ministerial: 3-2025 )
Servicios: TECNICOS Nit del Contratista: 55279538 .~
Numero de Factura: 2775599188 " Serie: DDC9A3E5S ~
Honorarios Mensuales: Q6,290.32 = > Periodo del Informe: DEL 02 AL 31 DE ENERO =
Monto Total del Contrato Q77,790.32 -~ Plazo del Contrato: 02/01/2025 AL 31/12/2025 P
//

Unidad Administrativa donde presta
los servicios: ASUNTOS JURIDICOS

7

Objetivos del Contrato:
e

“LA CONTRAQA" se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS para ASUNTOS JURIDICOS DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS

ARTES DEL MINISTERIQ.«L’fE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacion, diligencia, con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la

prestacion de Servicios/ﬁue se describen a continuacién, sin ser éstas limitativas, sino unicamente enunciativas (segtin Clausula de Contrato:
Tercera) ¥

Desarrollo Ordenado de Actividades:

,a-)r"" Apoyé en la revision de expedientes que ingresaron a la Delegacion de Asuntos Juridicos para la realizacion de contratos.
7
b) _Apoyé en la elaboracién de la base de datos de Contratos Suscritos por la Direccion de las Artes, asi como sus Resoluciones de aprobacion.
c) Brindé apoyo en la reproduccion, digitalizacion y archivo de los contratos suscritos por el Director General de las Artes, realizados en la Delegacion de Asuntos Juridicos.

d)” Apoyé en el envio de los expedientes de contratos que se elaboraron en la Delegacién de Asuntos Juridicos, los cuales fueron enviados a las dependencias requirentes.

e) Brindé apoyo en la procuracién de procesos laborales que se ventilan en la Delegacién de Asuntos Juridicos de la Direccién General de las Artes.

e
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MARIA ODETTE SAQUICH COYOY/‘/ LICDA. DANNA ROSARIO ZAMBRANO GALVEZ

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
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